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GUIA PARA LA PRESENTACION
DE OFERTAS

Licitacion Publica para la Prestacion de los Servicios
Complementarios de Administracion Financiera de los

Recursos del Sistema de Transporte Publico Metropolitano.
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Guia Presentacion de Ofertas

* La presente guia se dicta de conformidad con lo dispuesto en las bases de licitacion del proceso N°LP AFST
001/2023 aprobadas mediante la Resoluciéon N°45/2023 del MTT en conjunto con el Ministerio de Hacienda y
la Resolucion Exenta N°5034, de 2025, del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones, que aprueba la
presentacion de ofertas técnicas y econdmicas en este proceso concursal de manera virtual, a través del
sistema electrénico de presentacion de ofertas contenido en el sitio web http://licitaciones.dtpm.cl/login.

* El referido sitio web estara habilitado para estos efectos. El horario se regira por la hora de Santiago de Chile.

* El objetivo de esta guia es facilitar la utilizacion del sistema electronico de presentacion de ofertas ya
referido, mediante el detalle de cada uno de los pasos que se deben seguir para cargar las ofertas en dicho
sistema, sin perjuicio de que es responsabilidad de los oferentes adoptar las precauciones y medidas
necesarias para presentar adecuada e integramente sus ofertas en la forma y plazos establecidos.

No se aceptaran ofertas que se presenten por un medio distinto o fuera de plazo.

En este contexto, se sugiere a los interesados tomar las medidas necesarias para asegurar su participacion, como
por ejemplo, realizar con la debida antelacidn la carga de los archivos constitutivos de la oferta y no dejar esto
para ultima hora.
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IMPORTANTE

"En caso de que se constaten [ElIEFNEESIRYEY se deberad
dar aviso inmediatamente al MTT mediante el envio de un

correo electronico a la direccion licitaciones@dtpm.gob.cl
con el fin de que el Ministerio pueda constatar la talla vy
adoptar las medidas pertinentes. En estos casos, el MTT
podra autorizar que la presentacion de ofertas se realice
mediante correo electronico o en papel, cuidando el respeto
a los principios de libre concurrencia de los Oferentes e
igualdad ante las bases.
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PASO 1: Ingreso al sitio web

Ingresar al sitio web habilitado para los Adquirentes http://licitaciones.dtpm.cl/login, donde se
podra observar lo siguiente

Para acceder al sitio web se deben
ingresar las credenciales (usuario y

Usuario

password) otorgados al momento de
adquisicion de las bases, o password
actualizada en caso de que el

Adquirente haya modificado la original.

Password
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PASO 2: Ingreso al Sistema de Presentacion de Ofertas

[LPAFST001-2023] Licitacion Publica para la Prestacion de los Servicios Complementarios de

Administracion Financiera de los Recursos del Sistema de Transporte Publico Metropolitano N° LP Se abrira la pagina principal de la licitacion N°LP AFST 001/2023,

AFST 001/2023 desde la cual se puede acceder al sistema electrénico de

presentacion de ofertas.

Fechas de licitacion: Fechas de preguntas: Fechas de propuestas:
Inicio: 26/08/2025 12:00:00 Inicio: 10/09/2025 12:00:00 Inicio: 21/11,/2025 09:00:00 Esta pa’g|na contiene informacién Sobre |OS Siguientes aspectos:
Termino: 13/01/2026 Termino: 25/09/2025 Término: 28/11/2025
12:00:00 23:59:00 14:00:00 Obietivo de Ia licitacid tenido del siti
Estado: (I25D) Estado: D) Estado: 1 jetivo de la licitacion y contenido del sitio.
Tres bloques:
OBIETIVO: - , , ‘ , , , I.  Aspectos generales de la Licitacion.
La presente licitacion tiene por objeto seleccionar al Oferente que, a traves de una sociedad de apoyo al giro bancario,
constituida de acuerdo con lo establecido en el articulo 6.1. de las presentes bases, suscribira con el Ministerio de II. Periodo de consultas a las bases.

Transportes y Telecomunicaciones el Contrato de Prestacion de los Servicios Complementarios de Administracion Presentacion de ofertas.

Financiera de los Recursos del Sistema de Transporte Publico Metropolitano, contenido en el Anexo N°1. o Befra am [relilieaid adlle = partir de |a fecha de

inicio de presentacion de ofertas.

Documentos adjuntos licitacién Nim.: LPAFST001-2023 3 Documentos de Ia Licitacién_

Listado de documentos que componen la licitacidn, que

cron[ 15+ s . facilitan la comprension de las bases de licitacion y del
proceso concursal en general, conforme a los articulos 4.1
Nombre 1 Tipa Descripeién Eetado :r::::mn Accones \ 4.2 de las bases.
Anexo N°1 Contrato Anexo CONTRA TO DE PRESTACION DE LOS SE?"-,-'ICIDS Activado 17/10/2025 Acciones v
COMPLEMENTARIOS DE ADMINISTRACION 09:29:07

FINAMCIERA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA DE
TRANSPORTE PUBLICO METROPOLITANG




PASO 2: Ingreso al Sistema de Presentacion de Ofertas

[LPAFST001-2023] Licitacion Publica para la Prestacion de los Servicios Complementarios de
Administracion Financiera de los Recursos del Sistema de Transporte Publico Metropolitano N° LP
AFST 001,/2023

OBJETIVO:

La presente licitacion tiene por objeto seleccionar al Oferente que, a través de una sociedad de apoyo al giro bancario,
constituida de acuerdo con lo establecido en el articulo 6.1. de las presentes bases, suscribira con el Ministerio de
Transportes y Telecomunicaciones el Contrato de Prestacion de los Servicios Complementarios de Administracion
Financiera de los Recursos del Sistema de Transporte Plblico Metropolitano, contenido en el Anexo N°1.

Para presentar ofertas, en el bloque

Fechas de licitacidn: Fechas de preguntas: Fechas de propuestas: p resenta Ci o' n d e ofe rtas se d eb e
nicio: 26/08/2025 12:00:00 Inicio: 10/09/2025 12:00:00 Inicie: 21/11/2025 09:00:00 _ !

Término: 13/01/2026 12:00:00  Término: 25/09/2025 23:59:00  Término: 28/11/2025 14:00:00 ’ seleccionar con el cursor en el bloque
setado: ) Felade 2 — denominado “Agregar/Revisar oferta”.

Documentos adjuntos licitacion Nam.: LPAFST001-2023

Show | 10 ¢ |entries Search:

IMPORTANTE: ESTE BOTON SOLO

I ke s A ESTARA HABILITADO DURANTE EL PLAZO
o e v sfiiesigrtiesso el -~ CORRESPONDIENTE A LA PRESENTACION

FINANCIERA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA DE
TRANSPORTE PUBLICO METROPOLITANG D E 0 F E RTAS.




PASO 3: Ingreso de Oferta

Para ingresar su oferta, presionar el botdon “Crear Nueva Oferta”:

Ingresar oferta

Presentacion de ofertas Ofertas creadas

Codigo
oferta Oferente Concurso Fecha Envio Estado Acciones

Boton “Crear Nueva oferta”.

Volver

i

|
Crear nueva oferta

i

1

i

*LAS FECHAS PRESENTADAS EN LA GUIA CORRESPONDEN A UN EJEMPLO. PARA OBTENER LAS FECHAS
CORRESPONDIENTES AL PROCESO REMITIRSE AL CRONOGRAMA DE LICITACION.

Siempre
contigo

2y Red

@0 Moviidad




PASO 3: Ingreso de Oferta

A continuacion, se abrira la pagina correspondiente al sistema electrénico de presentacion de ofertas, donde se podra
observar lo siguiente:

Ingresar oferta

2
Abieria juamr
Presantacién de ofertas — Ofertas creadas Bloqgue denominado  “Oferta  creada”:
Cédigo —~ contiene la oferta ingresada por el
oferta Oferente Concurso Fecha Envio Estado Acciones Ad q u | re nte d e |aS baS es’ |a q ue se
identificaran con un Cddigo de Oferta*, se
T asociaran a un Oferente.

Crear nueva oferta

El sistema asigna un Cddigo de
Oferta automaticamente para cada
oferta.

Bloque “Presentacion de Ofertas” indica la fecha y hora de inicio y

de término del plazo establecido para la presentacion de ofertas.

*LAS FECHAS PRESENTADAS EN LA GUIA CORRESPONDEN A UN EJEMPLO. PARA OBTENER LAS FECHAS
CORRESPONDIENTES AL PROCESO REMITIRSE AL CRONOGRAMA DE LICITACION.
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PASO 4: Ingresar datos del Oferente y Concurso

A continuacion, se desplegaran los campos en los que se deberan ingresar los datos del Oferente.

*  Nombre o Razdén Social del Oferente
Ingresar oferta (campo obligatorio)
* RUT o identificador (si corresponde)

Presentacion de ofertas

Crear nueva oferta

®
Nombre o Razon Social Oferente RUT o Identificador (si corresponde)

{Opcional)

? Botdn “crear nueva oferta”

*LAS FECHAS PRESENTADAS EN LA GUIA CORRESPONDEN A UN EJEMPLO. PARA OBTENER LAS FECHAS
CORRESPONDIENTES AL PROCESO REMITIRSE AL CRONOGRAMA DE LICITACION.
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RESPECTO DE LA GARANTIA

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 3.4.4.2 de la Resolucién Exenta N°45/2023, |a garantia de seriedad podra
otorgarse electronicamente y en tal caso debera ajustarse a la Ley N°19.799 sobre Documentos electrénicos, Firma
Electronica y Servicios de Certificacion de dicha firma.

En virtud de los principios de no formalizacion e igualdad ante las bases, los Oferentes podran
presentar instrumentos de garantia emitidos originalmente en soporte papel. Para tal efecto, se debera escanear el
instrumento de garantia respectivo y cargarlo en el sitio web habilitado para la presentacién de las ofertas.

ileElf:{ol el instrumento original de garantia de seriedad debera presentarse fisicamente [HREROI AL ERCIS
Partes de la Subsecretaria de Transportes, ubicada en calle Amunategui N°139, Santiago, en el transcurso del plazo
para la presentacion de las ofertas, de lunes a viernes entre las 9:00 y las 14:00 horas.

La glosa de la garantia de seriedad debera presentarse dentro de un sobre cerrado, caratulado de la siguiente manera: "Para garantizar
la seriedad de la oferta presentada por [*Nombre Oferente*], en la Licitacion Publica para la Prestacion de los Servicios Complementarios

de Administracion Financiera de los Recursos del Sistema de Transporte Publico Metropolitano.
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PASO 5: Pagina resumen de la oferta

Una vez creada la Oferta, se abrira una pagina en la que se mostrara el Cédigo de Oferta, el Nombre o Razdn Social del
Oferente a la cual se presenta la oferta.

Ejemplo: Cddigo de Oferta: Licitacion N°029-Usuario U177-Oferta N°083, Nombre

Cadigo Oferta L029-U177-083 - Adquirente 100

del Oferente: Adquirente 100.

A continuacion, se muestran los documentos subidos para la presente oferta.

Documentos de la oferta

Clasificacion Nombre Descripcién Fecha subida Acciones

Para cargar los Documentos constitutivos de la

< oferta (Documento N° 1 al N°7) se debe hacer

clic en el botén “Agregar nuevo documento”.

Documentos pendientes de subir a la oferta:

Asegurense de haber cargado los documentos obligatorios, segun lo sefialado en las Bases de Licitacion. La plataforma verificara que
estos documentos hayan sido cargados antes de enviar.

Documentos obligatorios pendientes de subir a la oferta:

. Documento N°1: Identificacién del oferente
. Documento N°2: Antecedentes personales y corporativos

. Documento N°3: Formulario de declaracién de aceptacion de Bases En esta seccion se detallan los
. Documento N°4: Formulario de declaracion de ausencia de inhabilidades documentos que faltan por
. Documento N°5: Garantia de Seriedad de la Oferta . .

. Documento N°6: Formulario de experiencia Incorporar en la Oferta. En la medida

. Documento N°7: Formulario de oferta econdmica en que se agregan documentos a la
Oferta, se eliminan de esta lista.
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IMPORTANTE

Se deberan cargar todos los documentos, del N°1 al N°7, segun lo descrito en los articulos 4.1 y 4.2 de las bases de licitacion
y sus modificaciones, teniendo en cuenta ademas lo sefialado en la Resolucién Exenta 4765/2025 del MTT que aclara Bases y
aprueba respuestas a las consultas realizadas, notificada en el Sitio Web e informadas mediante correo electrénico.

Solo se deberan cargar o subir archivos de extension .pdf no editable, archivos comprimidos en extension .zip que
contengan archivos de extension .pdf no editable.

Para cada Documento, el archivo a subir no podra superar el tamano de 20 megabytes (MB). En caso de requerir subir

un documento de mayor tamafo, se recomienda subirlo por partes, segun se detalla en Paso 6 "Carga de Documentos"
mas adelante en esta Guia, respecto al uso del campo “Descripcion (adicional)”.
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PASO 6: Carga de Documentos

Respecto de cada Documento, se debera seleccionar el tipo de documento en el menu desplegable:

Subir documento a la oferta

Seleccione un tipo de documento v

NOTA: Los documentos marcados con (*) son requeridos
@

Descripcion (opcional)

Drag and drop a file here or click

@ Subir y agregar otro documento para esta ofert

Subir documento Cancelar

W

(D Subir y volver a pagina de ofertas.

En el menu desplegable, se deberd seleccionar el Documento asociado al archivo que subira (Ej:
Doc 1: Identificacidon del Oferente, Doc 2: Antecedentes personales y corporativos, etc.).
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PASO 6: Carga de Documentos

Subir documento a la oferta

Seleccione un tipo de documento v
NOTA: Los documentos marcados con (*) son requeridos
Descripcion (opcional)
Drag and drop a file here or click
V4
Archivos permitidos: pdf, zip, xls y xlsx
Tamano maximo de archivo: 20M

(:> Subir y volver a pagina de ofertas.

IMPORTANTE

En caso de requerir la carga de un Documento en varias partes (porque su tamano es mayor a 20 MB), se debe utilizar el
campo “Descripcion (opcional)” siguiendo el siguiente formato: “DOC [#]_[Nombre o Razdn Social Oferente] Partel”, “DOC
[#]_[Nombre o Razdn Social Oferente] Parte2” y asi sucesivamente; por ej: "DOC 01_RazonSocialOferente_Partel, DOC 01_

RazonSocialOferente_Parte2, DOC 01_ RazonSocialOferente _Parte3”, si el documento tiene 3 partes.

Se recomienda que los documentos tengan las hojas numeradas.
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PASO 6: Carga de Documentos

Una vez completados los campos referidos anteriormente, se debera cargar el archivo correspondiente.

Subir documento a la oferta

Seleccione un tipo de documento v

NOTA: Los documentos marcados con (*) son requeridos

A

Descripcion (opcional)

Drag and drop a file here or click
Se recomienda verificar que el

archivo a cargar coincida con el

/4
seleccionado en la opcidn Archivos permitidos: pdf, zip, xls y xlsx
“Seleccione un tipo de Tamafo maximo de archivo: 20M
documento”. @ Subiry agregar otro documento para esta oferta.

Y -
() Subiry volver a pagina de ofertas.

Subir documento Cancelar

Cargar el archivo mediante el recuadro “Drag and drop a file here or click”, “arrastrandolo” al

B[] - d . recuadro desde una carpeta, o haciendo click en el recuadro y seleccionando el archivo en la
o lempre
= aﬁdad contig% carpeta.




PASO 6: Carga de Documentos

Una vez completados los campos y seleccionado el Documento:

Subir documento a la oferta

Seleccione un tipo de documento v Podra' Seleccio nar una de estas
NOTA: Los documentos marcados con (*) son requeridos dos opciones, dependiendo si

continuara subiendo archivos
ENSEpON bRocl para esta oferta o si desea

SIECELEEEEREREEIE  Volver al Resumen de la Oferta. |

Vi

Ar

Archivos permitidos: pdf, zip, xls y xlsx
Tamano maximo de archivo: 20M

@ Subir y agregar otro documento para esta oferta.

O Subir y volver a pagina de ofertas.

Subir documento Cancelar
Para realizar la carga del Documento en el sistema, '~ e

hacer clic en el boton “Subir documento”.
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PASO 6: Carga de Documentos

En caso de que este proceso se haya realizado de manera exitosa, aparecera el
siguiente mensaje de confirmacion en la esquina superior derecha del navegador,
indicando que el Documento se cargo correctamente:

iListol

J El documento se cargo

correctamente
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IMPORTANTE

Respecto del Documento 07: Formulario de oferta econémica, el Oferente podra optar por
proteger dicho documento con una contrasena.

En caso de que asi sea, la respectiva contrasena debera ser enviada por correo electronico a
la casilla licitacion.AFST@dtpm.gob.cl en cualquier momento contado desde el inicio del
plazo para la presentacion de ofertas, hasta las 14:00 horas del cierre de presentacion de
ofertas.

El ejercicio de esta facultad es de exclusivo riesgo del Oferente y, en consecuencia, cualquier
inconveniente relacionado con la contrasena del Documento, como el hecho de que ésta no
sea informada oportunamente, o bien, que la clave informada no sirva para abrir el archivo
respectivo al momento de la apertura de las ofertas econdmicas, sera de exclusiva
responsabilidad del Oferente.

R
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PASO 7: Revision de Oferta

Si se selecciona “Subir y volver a la pagina de Ofertas”, serd
redireccionado a la siguiente pagina, donde se podra revisar la
oferta:

Do ol Al hacer clic en el boton “Acciones” asociado a un Documento,
se desplegara un menu con las acciones “ Ver documento” y
“Borrar”.

DocOl:Id Oferente LineaTiempoLictacianBuses 130672024 10:1241 Aecianes v

i
02: Ant. Corporatvos LineaTie acionBuses pclf 062024 10:1251

oc 02: Ant. Corporati ineaTiempoliitacionBuses pd 13/06/2024 1012 i Acckones v
i

________________

“Ver documento” permite descargar el archivo que fue subido al

Doc 03: Aceptacicn base Guia e Acceso e Infromacicn Adquierentes - 20-04-2021paf 130672024 16:1301 (b

sistema, para verificar si es el documento que corresponde y si
fue correctamente cargado.

Documentos pendientes de subir a la oferta: Para modificar o cambiar el Documento, debe hacer clic en el

boton “Borrar” y luego volver a cargar el archivo deseado.
Asegurense de haber cargado los documentos obligatorios, seguin lo sefialado en las Bases de Licitacion. La

plataforma verificara que estos documentos hayan sido cargados antes de enviar.

Documentos obligatorios pendientes de subir a la oferta:

. Documento N°1: Identificacion del oferente

© Documento N°2: Antecedentes personalesy corporativos ) . .
*  Documento N°3: Formulario de declaracién de aceptacién de Bases Bloque denominado “Documentos pendlentes de subir a
. Documento N°4: Formulario de declaracion de ausencia de inhabilidades
. Documento N°5: Garantia de Seriedad de la Oferta

la oferta”: advierte cuales de los Documentos obligatorios que
. Documento N°6: Formulario de experiencia NO han sido subidos.

. Documento N°7: Formulario de oferta econdmica
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PASO 8: Confirmacion y envio de la oferta

Una vez que se encuentren cargados todos los Documentos constitutivos de la oferta técnica y econédmica, y que
estos hayan sido debidamente revisados por el Oferente, para confirmar el envio de la Oferta debera:

1 Marcar la casilla correspondiente al texto “Confirmo que deseo enviar la presente oferta” y

2 Realizar el envio de la oferta haciendo clic en el botdn “Confirmar y enviar la oferta”.

0 { 1 Confirmo que deseo enviar la presente oferta.

Confirmar y enviar la oferta

Esta accidn sélo podra realizarse si se han subido todos los documentos obligatorios. Si el proceso de confirmacion y
envio de la oferta ha sido exitoso, se mostrara en pantalla el mensaje: “La oferta ha sido ingresada correctamente.”

Adicionalmente, se enviara un correo electrénico a la cuenta de correo registrada al momento de la compra de
las bases, el que confirmara el envio de la oferta.

ATENCION: UNA VEZ REALIZADA ESTA ACCION, NO SE PODRA MODIFICAR Y LA
INFORMACION NO SE PODRA RECUPERAR

Siempre
contigo

uly Red

| oae Movidad




PASO 8: Confirmacion y envio de la oferta

En caso de que no se desee confirmar el envio de la oferta, se debera hacer clic en el boton “Volver”. Los
Documentos quedaran cargados en calidad de borrador en "Ofertas creadas" y sujetos a la posterior
confirmacion del envio de la oferta.

Confirmo que deseo enviar la presente oferta.

Confirmar y enviar la oferta

ATENCION:
LA CONFIRMACION Y ENVIO DE LA OFERTA DEBE REALIZARSE DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS.

LA FECHA Y HORA DEL SISTEMA ELECTRONICO DE PRESENTACION DE OFERTAS SE MUESTRA EN LA PARTE
SUPERIOR DE LA PANTALLA.
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PASO 9: Revision de oferta creada

Rut: ¢

Nombre:

Documentos de la oferta
Clasificacion Nombre Descripcion Fecha subida Acciones
Doc 01: Id Oferente 110:12:41 @
Doc 02: Ant. Corporativos 110:12:51 @
Doc 03: Aceptacién bases 110:13:01 @
Doc 04: Ausencia Inhab. 110:32:43 @
Doc 05: Garantia Seriedad 1 10:32:57 @
Doc 06 1 10:33:06 @

AL SELECCIONAR “REVISAR OFERTA” SE PUEDEN REVISAR LOS DOCUMENTOS SUBIDOS A LA OFERTA.

SIN EMBARGO, ESTOS NO PUEDEN SER MODIFICADOS.

Siempre *IMAGEN REFERENCIAL, NO ASOCIADA AL PROCESO LICITATORIO.
cont:go
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IMPORTANTE

PARA TODOS LOS EFECTOS, ES DE EXCLUSIVA
RESPONSABILIDAD DE CADA OFERENTE VERIFICAR
LA INTEGRIDAD, VERACIDAD Y COMPLETITUD DE

LOS ARCHIVOS QUE SE INGRESEN A TRAVES DEL
SISTEMA ELECTRONICO DE PRESENTACION DE
OFERTAS.
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RECUERDE

Se deberan cargar en el Sistema Electréonico de Presentacion de Ofertas todos los Documentos del 1 al 7, correspondientes

mediante los formularios contenidos en el Anexo N°2, segin lo descrito en los articulos 4.1 y 4.2 de las bases de licitacion
aprobadas por la Resolucidon N°45 de 2023 del MTT.

So6lo se deberan cargar o subir archivos de extension .pdf no editable, archivos comprimidos en extensidon .zip que contengan
archivos de extension .pdf no editable.

Para cada Documento, el archivo que se suba no podra superar el tamaiio de 20 megabytes (MB). En caso de requerir mas de 20
MB para un Documento, se recomienda subirlo por partes de acuerdo a lo indicado en el Paso 6 de esta guia.

Se recomienda verificar que el archivo a cargar coincida con el seleccionado en la opcion “Seleccione un tipo de documento”.

La confirmacién y envio de la oferta debe realizarse dentro del plazo establecido para la presentacidon de ofertas. La fecha y hora del
Sistema Electrénico de Presentacion de Ofertas se muestra en la parte superior de la pantalla.

Una vez confirmada y enviada la Oferta, ésta no se podra modificar y el envio no se podra deshacer.
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